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CHECKLISTE

ORGANISATION

Verantwortlichen bestimmen
Erwartungen besprechen
Budget festlegen

Eltern, Paten, Familie

und Freunde einbinden
Datum festlegen

Save The Date versenden

UNTERKUNFTE

Geeignete Unterkunfte in der
Nahe der Location recherchieren
Schatzen, wie viele Gaste eine
Unterkunft benotigen werden
Unterkunfte reservieren

Gaste Uber Unterkunfte
informieren

Unterschiedliche Preiskategorien
reservieren

Moglichst viele Gaste in eine
Unterkunft

Ggf. Shuttleservice buchen
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LOCATION

Locations besichtigen oder zu Hause

feiern

Sitzgelegenheiten

Location reservieren
Schlechtwettervariante klaren
Schattenspender fur die gesamte
KiWi-Gesellschaft

Dekoration

ZEREMONIE

Freie*n Redner*in buchen
Zeremonie und Wunsche
besprechen

Musikwunsche klaren
Notwendige Technik organisieren
Bestuhlung, Sitzordnung und
Organisation

Gaste und Paten mit einbinden
Dekoration planen
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DIENSTLEISTER

Freie*r Redner*in buchen
Fotoraf / Videograf

Musiker

Servicekrafte

Caterer

Helfer fur Deko und Bestuhlung
Cocktailmixer / Griller usw.
Dekorateur oder Helferteam

ESSEN & GETRANKE

Empfang und/oder Agape
Gemeinsames Essen
Frahstuck far
Ubernachtungsgaste
Getrankeauswahl definieren
Veganer/Vegetarier beachten
Kosten besprechen
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EINLADUNGEN

Datum und Uhrzeit

Location und Anschrift

Ablaufplan

Dresscode

Ansprechpartner und Kontakt (ggf
Paten)

RuUckmeldefrist

Unterkunfte

ABLAUFPLAN

Ankunft der Gaste
Empfang und/oder Agape
KiWi-Zeremonie

Gute Wunsche fur das Kind
Gemeinsames Essen
Reden

Spiele & Aktivitaten

Weitere Programmpunkte
Ende der Veranstaltung



tel:004915678194620

